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AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amacg

MADDE 1- Bu yonerge Afyon Kocatepe Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanliginin orgiitlenme, yonetim ve ¢alisma esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge Afyon Kocatepe Universitesi biinyesinde bulunan biitiin kiitiiphaneleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu ydnerge 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim
Kurumlart’nin idari teskilati hakkinda KHK’nin 33. Maddesine gore hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (Degisik: 29.04.2026 — 2026/40) Bu Yonergede gecen;

a) Ana yerleske: Afyon Kocatepe Universitesi Ahmet Necdet Sezer yerleskesini,

b) Birim: Afyon Kocatepe Universitesinin her bir akademik birimini,

¢) Birim kiitiiphanesi: Ana yerleske disindaki birimlerin kiitiiphanesini,

¢) Daire baskanhigi: Afyon Kocatepe Universitesi kiitiiphane ve dokiimantasyon daire bagkanligin,
d) Kullanict: Afyon Kocatepe Universitesinin kiitiiphanelerinden yararlanan kisiyi,

e) Materyal: Afyon Kocatepe Universitesinin kiitiiphanelerinde bulunan, erisilebilir nitelikteki
her tiirlii bilgi kaynagini,

f) Merkez kiitiiphane: Afyon Kocatepe Universitesi Prof. Dr. Sehabettin Yigitbas: Kiitiiphanesini,
g) Rektorliik: Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigiinii,

§) Sube kiitliphane: Merkez kiitliphane haricinde, ana yerleskede bulunan kiitiiphaneyi,

h) Sube miidiirliigii: Daire Bagkanligina bagli sube miidiirliigiinii,

1) Universite: Afyon Kocatepe Universitesini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Orgiitlenme ve Yonetim

MADDE 5- (Degisik: 29.04.2026 — 2026/40) Universitenin kiitiiphane hizmetleri, Daire
Bagkanliginin biinyesinde veya koordinasyonunda yiriitiiliir. Ana yerleskedeki birimlerde; sube
kiitiphane kurulmasina yonelik birim yo6netim kurulu karari alinarak birimin talep etmesi ve
Universite yonetim kurulunun bu talebi uygun gérmesi halinde sube kiitiiphane kurulabilir. Sube
kiitiiphanelerin tim islemleri (kataloglama, 6diing, sayim, kayit, tasinir islemleri ve benzeri) Daire
Bagkanliginca yiriitiiliir. Ana yerleske disindaki birimlerde; birim kiitiiphanesi kurulmasina yonelik
birim y&netim kurulu karar1 alinarak birimin talep etmesi ve Universite yonetim kurulunun uygun
gormesi halinde birim kiitiiphanesi kurulabilir. Birim kiitiiphanelerinin tiim islemleri (kataloglama,



odiing, saymm, kayit, tasmir islemleri ve benzeri) ilgili birimlerce yiiriitiiliir. Universitede merkez
kiitiiphane, sube kiitiiphane ve birim kiitiiphanesi disinda kiitiiphane kurulamaz.

MADDE 6- (Degisik: 29.04.2026 — 2026/40) Merkez kiitiiphanenin organlari, Daire Bagkanligi
ve Sube Miidiirliikleridir.”

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Organlarinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 7- (Degisik: 18.12.2019 — 2019-12/65) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu Y&nerge
hiikiimleri cergevesinde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Baskanliga bagh idari
Hizmetler Sube Midiirliigii, Kullanici ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii ve Ag¢ik Akademik
Arsiv ve E- Kaynaklar Sube Miidiirliigii ile diizenlenir ve yiiriitiiliir. Bu Yonergenin 5. maddesi
uyarinca kurulan kiitiiphaneler, ilgili birim yoneticisine bagli olarak gorev yaparlar.

Daire Baskaninin Gorevleri ve Yiiriitiilen Hizmetler

Daire Baskani, Universite Y&netim Kurulunun goriisii alinarak Rektdr tarafindan atanir.

Baskan; Dairenin yoneticisi ve temsilcisidir. Dairenin harcama yetkilisi olup stratejik plan
cergevesinde dairesinin biit¢esini hazirlar ve Rektorliige sunar. Dairede calisan biitiin gorevliler
tizerinde genel yOnetim, denetim, is boliimii yapma, ¢alisma diizeni kurma, yetistirme, hizmet ici
egitimi saglama gorev ve yetkilerine sahiptir. Bu gorev ve yetkilerini genel yonetim ilkeleri
dogrultusunda ve bu yonerge hiikiimlerine gore rgiit yapisi i¢inde yiiriitiir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi Tarafindan Yiiriitiilen Hizmetler

1- Universitedeki egitim, dgretim ve arastirma faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii bilgi kaynagimin
saglanmasi ve hizmete sunulmasi,

2- Kullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarinin saglanmasi,

3-Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiritiilebilmesi igin yeterli personel kadrosunun
olusturulmasi, bunlarin gézetim ve denetimi,

4- Kiitiiphaneler arasinda koordinasyon saglanmasi,
5- Rektorliikge verilecek diger benzer gorevlerin yiiriitiilmesidir.
Sube Miidiirliikleri ve Gorevleri

MADDE 8- (Degisik: 18.12.2019 — 2019-12/65) Kiitiiphane hizmetleri "Idari Hizmetler Sube
Midirliigii", "Kullanic1 ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirligi" ve "Agik Akademik Arsiv ve E-
Kaynaklar Sube Miidiirliigii" olmak tizere {i¢ grup halinde diizenlenir ve asagida belirtilen gorevleri
yiiriitiirler.

1. idari Hizmetler Sube Miidiirliigii: Daire Baskanliginin yaz isleri, satin alma islemleri, biitce
planlamasi, tasinir iglemleri, stratejik planlama, bakim onarim islemleri, bina temizligi ve giivenlik
gibi idari ve mali isleri ile ilgili her tiirlii hizmetin ylritiilmesini saglamakla sorumludur.

idari Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin alt birimleri ve gorevleri sunlardir:

Personel ve Yaz Isleri Birimi; Birime gelen ve giden her tiirlii evrak akisinin hizli ve dogru bir
sekilde gerceklesmesi igin gerekli is ve islemleri yapmak.

Sekretarya; Daire Baskanligimin sekreterlik hizmetlerini etkin ve verimli bir sekilde yerine
getirmek.

Tasir islemleri Birimi; Birimin tasinir islemlerini ilgili mevzuat ¢ergevesinde yerine getirmek.

Satin Alma fslemleri Birimi; Daire Baskanliginin ihtiyaclari dogrultusunda olusan malzemeleri
satin almak tizere ilgili mevzuat ger¢evesinde gerekli is ve islemleri yliriitmek.

Bina Destek ve Kontrol Hizmetleri Birimi; Kiitliphanenin genel tertip, diizen ve isleyisini takip
etmek.

2. Kullamc1 ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii: Universitemiz akademik/idari personeli ve
Ogrencileri ile diger arastirmacilarin bilgi kaynaklarindan etkin ve verimli bir sekilde
yararlanabilmesi igin gerekli her tiirlii diizenleme ve ¢aligmalar1 yapmakla sorumludur.



Kullanic1 ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin alt birimleri ve gorevleri sunlardir:

Kataloglama ve Siniflama Hizmetleri; Kiitiiphaneye satin alma veya bagis yoluyla saglanan basili
yayinlar ile gorsel isitsel kaynaklarin siniflama ve kataloglama iglemlerini ytriitmek.

Saglama Hizmetleri; Kiitiiphane kullanicilarinin ihtiyaci olan bilgi kaynaklarinin bagis, satin, vb.
yollarla kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilmesi i¢in gerekli islemleri yapmak.

Odiing¢/iade Hizmetleri; Kiitiiphane kullanicilarmin 6diing - iade vb. islemlerini yapmak.

Siireli Yaymnlar/Tez-Proje ve Nadir Eserler; Egitim- 0gretim ve aragtirma faaliyetlerini
gelistirmek amaciyla siireli yayin, tez-proje ve nadir eserlerle ilgili tiim islemleri yapmak.

Ciltleme ve Onarim Hizmetleri; Kiitiiphanedeki kaynaklarin etiketleme, ciltleme ve onarim islerini
yapmak.

3. Acik Akademik Arsiv ve E-Kaynaklar Sube Miidiirliigii: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi'nin vizyonu, misyonu dogrultusunda kurumsal taninirligi arttirmak igin acik erisim
caligmalarinin, arsiv hizmetlerinin ve elektronik kaynaklarla ilgili is ve iglemlerin yiiriitiilmesini
saglamakla sorumludur.

Ac¢ik Akademik Arsiv ve E-Kaynaklar Sube Miidiirliigiiniin alt birimleri ve gorevleri
sunlardar:

Acik Erisim Hizmetleri; Afyon Kocatepe Universitesi (AKU) adresli bilimsel ve entelektiiel
caligmalarin, Afyon Kocatepe Universitesi A¢ik Akademik Arsiv Sisteminde depolanmasi ve
hizmete sunulmasi ¢caligsmalarini yapmak.

Elektronik Yaymnlar; Egitim- 6gretim ve arastirma faaliyetlerini gelistirmek amaciyla elektronik
ortamdaki kaynaklara (e-dergi, e-kitap, veri tabanlari vb.) abone olma ve kullandirma faaliyetleri
kapsaminda gerekli islemleri yapmak.

Kiitiiphaneler Arasi Odiin¢ Islemleri; Egitim- &gretim ve arastirma faaliyetlerini gelistirmek
amaciyla tiniversite kiitiiphaneleri arasindaki isbirligi cergevesinde materyal paylagimi yapmak.

Dijital Kiitiiphane; Kiitiiphane hizmet ¢esitliligini artirmak ve kiitliphane kaynaklarindan en yeni
teknolojik sartlarda yararlanilmasini saglamak amaciyla ¢alismalar yapmak.

Web Sayfasi ve E-Kiitiiphane Donanim Hizmetleri; Kiitiiphane web sayfasi ile ilgili islemler ile
kiitiiphanede bulunan bilgisayarlarin bakim ve kontrol islemlerini yapmak.
DORDUNCU BOLUM

Koleksiyon Gelistirme Politikasi ve Ilkeleri

MADDE 9- Kiitiiphane koleksiyonu kitap, dergi gibi basili materyaller ile film, slayt, DVD, CD gibi
gorsel-igitsel araglar ve elektronik yayinlardan olusur. Koleksiyonun olusturulmasinda satin alma ve
bagis yontemlerinden yararlanilir.

Satin Alinacak Yayinlarin Secimi

MADDE 10- Koleksiyonda yer alacak yayinlarin se¢imi liniversite akademik personelinin talepleri
temel olmak iizere, kiitliphane saglama biriminin aragtirmalari, idari birimlerin mesleki talepleri ve
ogrenci istekleri dikkate alinarak Daire Bagkanliginca belirlenen bir komisyon tarafindan yapilir.

Basili ve elektronik yayin istekleri mali olanaklar elverdigi ol¢iide karsilanir.
Bags

MADDE 11- {lgililerce Kiitiiphaneye yapilacak yaym bagislarinda Kiitiiphane koleksiyonuna
uygunluk ve giincellik esastir.

Kiitiiphanenin bagis yaymn kabul politikas1 asagidaki ilkelerden olusur:

1-Bagis yapmak isteyen kisi ve kurumlarim bagis yaymlarin bilgilerini iceren listeyi 6nceden Daire
Baskanligina iletmesi gerekir.

2-Bagislanacak koleksiyondaki el yazmasi ve nadir basma eser niteligi disinda kalanlardan
giincelligini yitirdigi belirlenenler Kiitiiphane tarafindan kabul edilmez.

3-Daire Bagkanligi bagis yapilan yaymlarm hangi boélimde ve hangi kurallar dogrultusunda



kullanicilara sunulacagi konusunda karar verme hakkina sahiptir.

4-Siireli yayinlarin bagis olarak kabul edilebilmesi igin koleksiyonun baslangict ya da devaminin
kiitiiphanede bulunmas gerekir.

5-Dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler cilt biitlinliigli olusturuyorsa kabul edilir.
6-Daire Bagkanligi 6zel ya da tiizel kisilere, koleksiyon bagisi yapmasi i¢in bagvurabilir.

7-Fotokopi yayinlar, fiziksel agidan kotii durumdaki yaymlar ve devamliligi saglanamayan siireli
yayinlar bagis olarak kabul edilmemektedir.

8-Bag1s yapan kisiler yaptiklar1 bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.
Ayiklama

MADDE 12- Cesitli sebeplerle kullanilma olasiligi kalmayan bilgi kaynaklar1 belirli zamanlarda
secilerek kiitliphane koleksiyonundan cikarilir. Ayrica 90 (Doksan) giin siiresince raftaki yerinde
ulagilamayan ve kiitliphane ¢alisanlarinin kusurlar1 olmaksizin kiitiiphane i¢inde bulunamayan bilgi
kaynaklar1 kayip islemi gortir.

BESINCi BOLUM

Uyelik

MADDE 13- Kiitiiphaneden 6diing materyal alabilmek i¢in Universite kimlik kartini ibraz ederek
“Uyelik ve Odiing Verme Sézlesmesi”ni doldurmak suretiyle kiitiiphaneye kayit olmak gereklidir.
Universite disindan gelen kullanicilar Kiitiiphane materyalini kiitiiphane igerisinde kullanabilirler.
Herhangi bir anlagsmazlik durumunda Kiitiiphane kayitlar1 gecerlidir.

Kiitiiphaneden Yararlanma
MADDE 14- Kiitiiphaneden 6diing yayin alma kural ve kosullar1 asagidaki ilkelerden olusur.

1- Odiing materyal alirken iiyeler Afyon Kocatepe Universitesi kimlik kartin1 géstermek zorundadir.
Kimlik kart1 olmayan kisilere materyal 6diing verilmez. Baskasinin kimlik kartiyla materyal 6diing
alinamaz.

2-Kitliphane ydnetimince 0Odiing verilmesi uygun goriilen kaynaklar kiitiiphaneye {iiye olan
kullanicilara 6diing verilir.

3-Referans kaynaklar1 (ansiklopedi, sozliikk, bibliyografya vb.), tezler, rezerv edilmis yayinlar,
giincel dergiler, nadir eserler, 6zel degere haiz kaynaklar ile Daire Baskanligi tarafindan belirlenen
ve kiitiiphane disina ¢ikartilmasinda sakinca bulunan diger bilgi kaynaklari 6diing verilmez.

Kullanici, 6diing verilemeyen kaynaklardan izin verildigi 6l¢iide kiitiphane i¢inde faydalanabilir.
Ihtiyaca gore ticretli fotokopi hizmeti alabilir.

4- Odiing verme, belirli bir siire i¢indir. Odiing verilen materyal, son iade tarihine kadar iade edilir.
Son iade tarihi asilmamis ve materyal baskasi tarafindan ayirtilmamis ise 3 defaya mahsus olmak
iizere materyallerin siiresi uzatilabilir.

5- Kiitiiphane Yonetimi gerekli gordiigii hallerde, son iade tarihini beklemeksizin &diing verilen
materyali geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen materyalin en geg ii¢ giin igerisinde kiitiiphaneye
iade edilmesi gerekir

6- Kullanic1 6diing aldig1 yayin/yayinlarin uzatma islemleri ile ayirtmak istedigi yayin/yayinlarla
ilgili islemleri web sayfasindaki kiitiiphane programindan kendi kullanict adi ve sifre bilgileri ile
yapabilir.

7- (Degisik:28/10/2020 - 2020-14/51-h) Kullanic1 Kiitiiphane tarafindan kendisine gdénderilecek
duyuru, mesaj vb. bildirimler ve diger yazismalar i¢in kullanilmak iizere giincel ve kendisine ait olan
cep telefonu numarasi, e-posta adresi ve ikametgdh adresini kayit esnasinda Kiitliphaneye
bildirmekle yiikiimliidiir.

8- Odiing alinan bilgi kaynaklarmin iade tarihinden 2 giin énce, liyenin kayitli e-posta adresine,
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi tarafindan bilgi mesaji gonderilir. Kiitliphane Otomasyon Sistemi
tarafindan gonderilen bilgi mesajinin teknik veya baska bir nedenle ulasmamasi durumunda
kiitiiphane sorumlu tutulamaz ve gecikmeden kaynaklanan yaptirimlarin uygulanmamasi i¢in gegerli



neden olarak kabul edilmez. Kiitiiphaneden 6diing alinan bilgi kaynaklarmin iade tarihlerinin takibi
kullaniciya aittir.

9- Uzerinde gecikmis yaym olan iiyeler, kitaplar1 iade etmeden ve gecikme cezasini ddemeden
odiin¢ yayin alamaz.

10- Odiing verilen materyalin, Kiitiiphaneye teslim tarihine kadar her tiirlii sorumlulugu, 6diing alana
aittir.

11- Her egitim-6gretim doneminde; kullanicinin 6diing aldigi materyali, en c¢ok bes defa
geciktirmesi durumunda, Kiitliiphanenin belirleyecegi siire kadar 6diing verme hizmetinden
yararlandirilmaz.

12- Protokol yapilan Universitelerin ve resmi kurumlarm personeli, iiyeliklerini gerceklestirdikten
sonra kurum kimlik kartlar1 ile kitap 6diing alabilirler. Kiitiiphaneyi kullanan personel protokol
hiikiimlerine uymak zorundadir.

13- Self-check (6diing-iade makinesi) ile 6diing alinan ve iade edilen materyalin sorumlulugu
kullaniciya aittir. Kullanici islem sirasinda makineden aldigi bilgi fisini ya da fis tercih edilmeyip e-
posta adresine gonder tercih edildiyse bu e-postayi bir sonraki ddiing islemine kadar saklamakla
yiikiimlidiir.

Odiing alinabilecek yayin say1s1 kullanici grubuna gére asagidaki gibidir:
Akademik personel 30 giin siireyle 10 kitap,

Idari personel 30 giin siireyle 5 kitap,

Lisanstistii 6grencileri (yiiksek lisans, doktora) 30 giin siireyle 5 kitap,
Lisans 6grencileri 15 giin siireyle 3 kitap 6diing alabilirler.

Gerektiginde Daire Baskanligi, 6diing verme siireleri ve verilebilecek materyal sayilarin1 yeniden
belirleyebilir.

14- (Ek : 28/10/2020 - 2020-14/51-h) Kiitiiphaneden ddiin¢ alinan yayinlarin iade edilmesiyle ve
gecikme cezalarmin 6denmesiyle ilgili olarak Daire Bagkanliginin 6nerisi ve Rektorliik Makaminin
onayi ile ilave tedbirler alinabilir.

Giiniinde fade Edilmeyen Materyaller

MADDE 15- (Degisik:28/10/2020 - 2020-14/51-h) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi
uzatilmayan kiitiiphane kaynaklari i¢in ilgililere, Rektorliik tarafindan belirlenen giinliik ceza tutar
azami 30 (otuz) giin siireyle uygulanir. Gecikme bedelinin, kitabin iadesi esnasinda tahsil edilmesi
esastir. Ancak liye, gecikme bedelini daha sonra 6deyecegini beyan ederse, borg tutarini gosterir ve
bu tutar1 10 (on) giin icinde ddeyecegine dair bir taahhiitname imzalatilir. 10 (on) giiniin sonunda
O6denmeyen cezalarm tahsili i¢in durum Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilir. 30 (otuz)
giin ceza isletilen ve iade edilmeyen kitaplar i¢in kullaniciya tebligat yapilarak ddiing alinan kitabin
iadesi ve gecikme cezasimin bor¢lu tarafindan ddenmesi istenir. Cezanin isletilmeye basladig
giinden itibaren 60 (altmis) giin i¢inde iade edilmeyen kitaplar, kayip islemi yapilarak kitap bedeli
ve gecikme cezasinin tahsili i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilir.



Odiin¢ Ahnan Kitap ve Materyalin Yipratilmas: ve Kaybi

MADDE 16- Odiing alinan materyallerin kullanici tarafindan kaybedilmesi veya hasara ugratilmasi
durumunda; kullanicidan kaybettigi kaynagin aynisii saglamasi; kaynagin aynisi saglanamadigi
takdirde yeni basiminin temini istenir. Temin edilememesi durumunda materyalin piyasa degeri
tahsil edilir. Fiyati belli olmayan materyal icin Deger Tespit Komisyonu tarafindan bir bedel
saptanir ve bunun tahsilat1 yapilir. Miktarlar giiniin kosullarina gére yeniden belirlenebilir.

Kiitiiphaneleraras1 Odiin¢ Hizmeti (ILL) Kurallar

Madde 17- Kiitliphane {iyesi olan akademik ve idari personel koleksiyonda olmayan materyalleri
bagka iiniversite kiitiiphanelerinden 6diing isteginde bulunabilir.

a) Odiing kitaplar kargo ile alinip génderilmektedir. Kargo iicretleri (alma ve iade) kullanicrya aittir.

b) Odiing alinan kitaplar, ilgili kurum tarafindan Merkez Kiitiiphaneye gonderilmektedir. Bu
nedenle kullanicilarin kitaplari kiitliphaneden teslim almalar1 gerekmektedir.

¢) Getirtilen kitaplarin  kullamim  siireleri, yaymi gonderen kiitiiphaneye gore farklilik
gostermektedir. Yayn iade tarihi kullaniciya e-posta yoluyla bildirilir.

d) Kullanim siiresi biten kitaplar, teslim tarihinden en az iki giin 6nce merkez kiitiiphaneye eksiksiz
ve yipratilmamis halde teslim edilmelidir.

Elektronik Yaymnlardan Yararlanma

MADDE 18- Afyon Kocatepe Universitesi mensuplari, kendilerine saglanan IP kodlar ile,
iiniversite kiitiiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara {iniversite icinden ve disindan
erigebilirler. Bu kullanim sirasinda iiretici firma ile kiitiiphane arasinda yapilan lisans anlagsmasina
uyulmasi zorunludur. Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanabilir, ihlal
ylikiimliiliiglinden dogacak maddi cezalar kendilerine riicu edilir.

Kiitiiphane I¢erisinde Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 19- Kiitiiphaneden faydalanan kullanicilar asagidaki kurallara uymakla yiikiimliidiir:

1-  Kiitliphane binasina, yiyecek ve icecekle girilmez.

2-  Kiitiiphane binasi igerisinde cep telefonuyla konusulmaz.

3-  Kiitliphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinasi, cep telefonu vb. araglarla ¢ekim
yapilmaz.

4-  Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

5-  Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda yiiksek sesle konusulmaz ve grup calismasi yapilmaz.

6-  Kiitliphane kapanmadan 15 dakika 6nce 6diing alma ve iade islemleri tamamlanir.

7-  Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-6gretim ve arastirmaya yonelik amaglar igin
kullanilir.

8- Kiitliphane kurallarina uyulmamas1 durumunda kullanici, kiitliphane personelinin uyarilarm
dikkate almakla yiikiimliidiir.

9-  Kiitliphane bilgi kaynaklarina ve esyalarina (bilgisayar, masa, sandalye, vb.) herhangi bir

sekilde zarar veren kullanic1 hakkinda gerekli yasal islem yapilir.
10-  Bilgi kaynaklarimin izinsiz olarak Kiitiiphane disina cikartilmasi ya da ¢ikartilmaya tesebbiis
edilmesi durumunda; bu eylemde bulunan kullanic1 hakkinda gerekli yasal iglem yapilir.

Ilisik Kesme

MADDE 20- (Degisik:28/10/2020 - 2020-14/51-h) Afyon Kocatepe Universitesinden cesitli
nedenlerle ayrilan akademik ve idari personel ile Ogrencilerin, kiitiiphaneden odiing aldiklari
yayinlar1 iade etmeden ve yaym gecikme cezasi var ise bu cezalari 0demeden ilisik kesme-
mezuniyet iglemleri yapilmaz ve ilisik kesme belgesi verilmez. Bu islemleri Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, Personel Daire Baskanligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ve
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi koordineli olarak vyiiriitiir. Uzerinde kiitiiphaneden 6diing aldig
yayinlar veya gecikme cezasi oldugu halde iiniversiteden ayrilanlar ve ayrilmasina iliskin islem
yapanlar kitap bedeli ve gecikme cezasinin 6denmesinde miistereken ve miiteselsilen sorumludur.



ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 21- Kiitiiphanelerin acilis kapanis saatleri ve buna bagli olarak personelin ¢alisma
zamanlar1 Daire Bagkanliginin 6nerisi izerine Rektorliikge belirlenir.

MADDE 22-Deger Tespit Komisyonu: Tasmir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore olusturulur
ve caligmalarini yapar.

MADDE 23-Universite Yonetim Kurulu, ihtiyaca binaen kurulmas: gereken Koordinatérliik ve
Danigma Kurulu gibi birimlerin kurulmasinda yetkilidir.

Yiiriirlilk
MADDE 24-Bu Yénerge Universite Senato Kurulu’nun onay tarihinden sonra yiiriirliige girer.

MADDE 25-Afyon Kocatepe Uniyersitesi Senatosu’nun 20.11.2013 tarih ve 2013/113 sayili karari
ile kabul ettigi Afyon Kocatepe Universitesi Kiitliphane Caligma Esaslar1 Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmustr.

Yiiriitme

MADDE 26-Bu Yénerge hiikiimlerini Afyon Kocatepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kiitiiphane Yonergesinin Yayimlandig1 Senatonun

Tarihi Sayisi
24/02/2016 2016-03/10
Kiitiiphane Yonergesinde Degisiklik Yapan Senatonun
Tarihi Sayisi
18/12/2019 2019-12/65
28/10/2020 2020-14/51-h)
29.04.2026 2026/40




