on Kocatepe Universitesi
e Dokiimantasyon Daire Baskanligi
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iSIN ADI

Koleksiyon Gelistirme ve Saglama

(Basil Yayin Alim Siireci) islemleri

TOPLAM SURE

Sorumlular

Saglama isleri
Gorevlisi

Saglama isleri
Gorevlisi
Saglama isleri
Gorevlisi
Saglama isleri
Gorevlisi

Basili ve Elektronik
Yayin Tespit Komisyonu
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Saglama isleri
Gorevlisi

Saglama isleri
Gorevlisi

e
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Satin Alma Birimi

(o)
\—/

Muayene Kabul
Komisyonu

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Is Siiregleri

Baslangic

Yayin talebi toplama karari ilgili liste
sablonu olusturulur.

Talep Formu ve yazisi tim birimlere resmi
yazl ile birlikte gdonderilir. Ayrica Baskanligimizin
Web Sayfasindan yayinlanir.

Talepte bulunan kullanicilarin talep formlar
Baskanligimizin Saglama Biriminde
toplanir.

Gelen talep formlarinda yer alan kaynaklarin kontrol
ve stizme islemleri yapilir.

Degerlendirilen yayin talepleri Basili ve Elektronik
Yayin Tespit Komisyonuna
sunulur.

Komisyonda alinmasi kararlastirilan
yayinlar igin yaklasik maliyet belirlenir.

Teknik Sartname hazirlanarak satin alma birimine
gonderilir.

Satin Alma Birimi bitce dahilinde, uygun
satin alma yontemini kullanarak (dogrudan
temin, ihale v.b.) yayinlari temin eder.

Temin edilen basili yayinlar Daire Baskanhgi
blnyesindeki Muayene Kabul Komisyonu
kontroliinden gegcirilerek teslim alinir.

Teslim alinan yayinlarin Tasinir Sistemine girisleri
yapihir.(KBS, TKKYS lzerinden tasinir islemlerinin
tamamlanmasi.)

Bitis

Sureler
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