on Kocatepe Universitesi
2 ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

ISIN ADI TOPLAM SURE

Zimmetten Diisme islemleri 8 Saat

Sorumlular Is Siiregleri Siireler

CENE]{[e

Tasinir Kayit Birimlerden/kisilerden gelen iade edilecek tasinirlar
Yetkilisi kontrol edilir.

Zimmetten disme islemi
yapilarak tasinirlar depo
kayitlarina alinir ve diizenlenen
fis imzalanarak ilgiliye verilir.

Taginirlar eksik veya
arizal m?

Evet

kisisel kusurdan kaynaklanip kaynaklanmadigi

Komisyon kurularak, tasinirin eksikligi veya arizasinin
( Komisyon >
hususunda rapor diizenlenir.

Tasinirlar eksik veya arizali ise
kisisel kusur s6z konusu degilse
Zimmetten diisme islemi
yapilarak tasinirlar depo
kayitlarina alinir ve diizenlenen
fis imzalanarak ilgiliye verilir.

Kusur kisisel
kaynakli mi ?

Evet

Taginir Kayit Tasinirin rayic bedeli tespit edilmek lizere Deger
Yetkilisi Tespit Komisyonuna sevk edilir.

Malzemenin degeri, tespit edilen rayi¢ bedel

Yonetmelik

Yetkilisi Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar

Hakkindaki Yonetmelik" hikiimleri uygulanir.

( Taginir Kayit ) Uzerinden ilgiliden tahsil edilmek lizere "Kamu 5017 Sayih

Tasginir Kayit P
( Yetkilisi ) llgili evraklar dosyasina kaldirtlir.
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