on Kocatepe Universitesi
Dokiimantasyon Daire Baskanhg

KODU

Sorumlular

ilgili Personel

Personel isleri
Birimi

=
()
( e )
)
)

Personel isleri
Birimi

Personel Daire
Bagkanhgi

Personel isleri
Birimi
Personel isleri
Birimi
Personel isleri
Birimi

iSIN ADI

Yurtdisi izin islemleri

Is Siiregleri

Baslangic

Yurtdisi izin isteginde bulunan personel yurtdisi izin
formu doldurarak Personel isleri Birimine teslim eder.

izin talebinde bulunan personelin izin haklari kontrol
edilir.

Daire Baskani ve Genel Sekreterin uygun gorist ile
imzalanir.

Yurtdisi izin formu st yazi ile Personel Daire
Baskanligina génderilir.

Personel Daire Baskanligi, formun Rektor tarafindan
imzalanarak onaylanmasi halinde st yazi ile uygun
goruldugi bildirilir.

Akupersonel Programina giris yapilir.

ilgili personel ve ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

ilgili evraklar personelin sahsi dosyasina kaldirilir.

Form

TOPLAM SURE

Sureler



https://personel.aku.edu.tr/formlar/
https://personel.aku.edu.tr/formlar/
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