
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

KODU İŞİN ADI

Yıllık İzin İşlemleri 50 Dakika

TOPLAM SÜRE

Sorumlular Sürelerİş Süreçleri

Başlangıç 

Yıllık izin durumu kontrol edilir. 

İlgili Personel

Personel İşleri
Birimi

Personel, 2 nüsha yıllık izin formu doldurarak izin 
talebinde bulunur.

Personel İşleri
Birimi

20 
Dk.

5 Dk.

Bitiş

Yıllık izin formunun 1 nüshası izin talebinde bulanan 
personele verilir, 1 nüshası personelin şahsi dosyasına 

kaldırılır.

Yıllık izin formu Daire Başkanının onayına sunulur.

Daire Başkanının onay vermesi halinde yıllık izin 
Akupersonel Programına işlenir. 

İlgili personel ve ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir. 

Personel İşleri
Birimi

Personel Daire 
Başkanlığı

Personel İşleri
Birimi

10 
Dk.

5 Dk.

Form

5 Dk.

5 Dk.

903.05

https://personel.aku.edu.tr/formlar/
https://personel.aku.edu.tr/formlar/
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