
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

KODU İŞİN ADI

Sürekli İşçi Puantaj İşlemleri 1 Saat

TOPLAM SÜRE

Sorumlular Sürelerİş Süreçleri

Başlangıç 

Her ayın 15'i itibariyle EBYS üzerinden İdari ve Mali İşler 
Daire Başkanlığına gönderilir.

Personel İşleri
Birimi

Personel İşleri
Birimi

Sürekli işçi 4/d puantajı doldurularak her ayın engeç 10 
una kadar iscimaas@aku.edu.tr adresine gönderilir.

Personel İşleri
Birimi

15 
Dk.

40 
Dk.

5 Dk.

Bitiş

İşlemi biten evrakın bir sureti de standart dosya planına 
göre dosyalanır.
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