
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı
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Sorumlular Sürelerİş Süreçleri

Bağış/Hibe Yapan 
Kişi

Yayın bağış / hibe teklifi.

Koleksiyon Geliştirme ve Sağlama 
(Bağış) İşlemleri 8 Saat

Başlangıç 

Bitiş

Sağlama İşleri 
Görevlisi

Değer Tespit 
Komisyonu

Personel İşleri 
Birimi

Tüzel ya da gerçek kişilerden gelen bağış
talepleri ile ilgili yayınların içeriği hakkında

bilgi alınır.

Bağış yapan kişi yada kuruma teşekkür
yazısı yazılır.

Bağış yayınlar mümkünse yerinde seçim yapılmak 
üzere işinde uzman bir kütüphanecinin bulunduğu 

sorumlu kişiler tarafından seçilir ve sağlama birimine 
teslim edilir. 

Taşınır Kayıt ve
Kontrol Yetkilisi

Bağış yayınlar kayıt altına alınır.

Bağış alınan yayınların taşınır değer tespitleri yapılır.

Yayınlar, taşınır otomasyonuna kayıt edilir.

Sağlama İşleri 
Görevlisi

Sağlama İşleri 
Görevlisi

Taşınır Kayıt ve
Kontrol Yetkilisi

30 
Dk.

20 
Dk

1 
Saat

2 
Saat

2 
Saat

2 
Saat

10 
Dk

Bağış, Yayın Kabul İlkelerine 
uygun mu?

Bağışlanmak istenen 
yayınların kabul 

edilememe gerekçesi 
bağışçıya iletilir.

Hayır

Evet
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