on Kocatepe Universitesi
Dokiimantasyon Daire Bagkanl

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Vekaletli izin islemleri

Sorumlular Is Siiregleri Siireler

Baslangic

Daire Baskani ve Sube Mudyiirleriicin vekaletli izin
Personel isleri formu doldurulur ve formdaki imzalar tamamlatilir.
Birimi (Vekalet edecek personel yonetim tarafindan
belirlenerek formda belirtilir.)

Personel isleri izin talebinde bulunan personelin izin haklari kontrol
Birimi edilir.

Daire Baskanina ait olan vekaletli @ Sube Midirine ait olan vekaletli
A izin formu 6nce Genel Sekretere izin formu 6nce Daire Baskanina
( Personel Isleri )

arz edilir. Genel Sekreterin arz edilir. Daire Baskaninin
uygun bulmasi halinde Rektor uygun bulmasi halinde Genel
Yardimcinin onayina sunulur. Sekreterin onayina sunulur.

Birimi

Vekaletli izin formunun onaylanmasinin ardindan Ust
yazl ile Personel Daire Baskanligina ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina bildirilir.

Personel Daire
Baskanhg

Personel isleri

Birimi Akupersonel programina gerekli giris islemi yapllir.

Personel isleri
Birimi

ilgili personel ve ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

Personel isleri

Birimi ilgili evraklar personelin sahsi dosyasina kaldirilir.
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https://personel.aku.edu.tr/formlar/
https://personel.aku.edu.tr/formlar/
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