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iSIN ADI

Siniflama islemleri

Is Siiregleri

Baslangic J

Satin alma ya da bagis yolu ile temin edilen kitaplar
gerekli kontrollerin ardindan Siniflama ve Kataloglama
birimine teslim edilir.

Teslim alinan kitaplarin konusu belirlenir.
(Icindekiler, 6ns6z, sonsoz, arka kapak, vb. bilgileri
incelenerek agirlikta olan konu belirlenir.)

Belirlenen konulara baglh olarak konuyu en iyi yansitacak
“konu basliklar1” segilir ve ingilizce’ye cevrilir.

Kittiphanemizde kullanilan Kongre Kiitiphanesi
Siniflama Sisteminin (LCC — Library of Congress
Classification) ilgili modulinden (https://
classificationweb.net) belirlenen konu basliklari
taranarak yer numaralarina erisilir.

Belirlenen konulara bagh olarak konuyu en iyi yansitacak
“konu basliklar1” secilir ve
ingilizce’ye cevrilir.

Kitabin konusunu en iyi yansitan yer numarasi segilir.

Yer numarasi segildikten sonra kitabin temel girisinin ne
olacag belirlenir.

Temel giris belirlemek igin dncelikle kitabin yazari
olup olmadigina veya kac yazarl olduguna
bakilir ve sonuca gore «cutter» numarasi verilir.

Kitabin yazarivar mi?

Evet

Ug yazara kadar birinci yazarin soyadina gére; yazar
sayisi Ugten fazla ise eser adina gore; konferans,
kongre, vb. ise konferans adina gore; giris yapilir ve
buna gore «cutter» numarasi verilir.

Cutter numarasini vermek icin yukarida belirlenen
temel giris yapilacak unsurlar g6z 6niinde
bulundurulur. Ug yazara kadar birinci yazarin
soyadinin ilk UGg harfi; yazar sayisi Gicten fazla veya
yazar yok ise eser adinin ilk Gg harfi; kitabin tiri
konferans, kongre, vb. ise konferans adinin ilk ¢
harfi; kitabin yazar tlizel kisi ise tiizel
kisinin ilk ti¢ harfi alinarak Turkge karakterler

kullanilmadan https://unak.org.tr/cutter/ internet

adresinden islem yapilir.

Siniflama numarasi verme isleminde cutter
numarasindan sonra tarih alani gelmektedir. Bunun
icin kitabin basim tarihi gereklidir. Bazi kitaplarin
basim tarihi yazilmamis olabilir, bu durumda “[t.y.]”
ibaresi yazilir.

Kopya-cilt alanina kitap kaginc kopya ise kisaltma
seklinde kigilk “k” nokta “.” ve kopya adeti yazilir.
Ornegin; kitap tek kopya ise “k.1” seklinde yazilr.
Eger kitap ciltli ise “c” nokta “.” kacinci cilt oldugu
yazilip “/” isareti ve kopya sayisi anlamina gelen
“k” harfi nokta “.” ve kacinci kopya oldugu rakamla
yazilir. Ornegin; “c.5/k.1 gibi.

Sureler

https://

classificatio
nweb.net

Yazari yoksa eser
adina gore; kitabin
hazirlayani tizel kisi ise
tizel kisiye gore giris
yapilir ve buna gore
«cutter» numarasi
verilir.
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