on Kocatepe Universitesi
Dokiimantasyon Daire Bagka

KODU

Sorumlular

Personel Daire
Baskanlig

Tahakkuk Birimi

N )

Tahakkuk Birimi

)

Tahakkuk Birimi

)

Tahakkuk Birimi

)

Tahakkuk Birimi

)

Tahakkuk Birimi

—_

()

iSIN ADI

Personel Atama islemleri

Is Siiregleri

Baslangic

Personel Daire Baskanligindan ilgili personelin atama
kararnamesi Daire Bagkanligimiza gonderilir.

Atamasi yapilan personelden ilgili evraklar istenilir.
(Kimlik Fotokopisi, Diploma Fotokopisi, Aile Yardim
Bildirimi, YDS sonug belgesi)

SGK ya sistem tizerinden ilgili personelin tescil kayit
islemi yapilir.

Personelden kurumun s6zlesmeli bankasindan hesap
actirilmasi istenilir.

Atamasi yapilan personel bankadan hesap actirip, hesap

numarasini tahakkuk birimineiletir.

Kurum sicil numarasi alinan personelin maas veri bilgileri

Kamu Bilgi Sistemine (KBS) giris islemi yapilr.

Personelin maas sicil numarasi alinir.

TOPLAM SURE

Sureler
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