
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

KODU İŞİN ADI TOPLAM SÜRE

Sorumlular Sürelerİş Süreçleri

Talepte bulunan kullanıcının Üniversitemiz mensubu 
(akademik personel, idari personel ve öğrenciler) ya 
da protokol kapsamında bulunan eğitim kurumlarına 

bağlı bir öğrenci olup olmadığı sorgulanır.

İlgili Kullanıcı Kütüphaneye üyelik talebinde bulunulması.

1 Dk.

Kütüphane Üyelik İşlemleri 9 Dakika

Başlangıç 

 Üniversite mensubu 
ya da protokol 

kapsamında bulunan 
eğitim kurumlarına 

bağlı bir öğrenci mi ?

Üye kaydı yapılamaz.

Bitiş

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

1 Dk.
Kütüphane üyeliği olup olmadığına

bakılır.

Evet

Hayır

Kütüphanemizde daha önceden 
yapılmış bir kaydı var mı?

Hayır

Mevcut kullanıcı 
bilgilerinin günceliği 

kontrol edilerek 
YORDAM otomasyon 

sisteminden üyelik 
aktif hale getirilir.

Evet

Yeni üye kayıt formu dosyasına kaldırılır.

Yeni üye kayıt formu doldurtularak YORDAM 
otomasyan sistemine işlenir ve kullanıcının hesabı 

aktif hale getirilir.

Hesap aktif hale getirilince, görevli tarafından  
kullanıcı adı ve şifre bilgileri, kullanıcının sistemde 

kayıtlı olan cep telefonuna ve e-posta adresine 
yönlendirilir.  

Kullanıcıya kütüphane kullanımı ile ilgili kısa bilgi 
verilir.

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi

Ödünç-İade Birimi 
Görevlisi
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