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Ust Yonetici

be Mudirii, Daire Bask
[ Yoneticileri (3) |7-°¢ Muddrd,Daire Baskan:

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginda temizlik islerinde gérevli; Hizmetli ve Stirekli isgiler.

Gorevin Kisa

Kiitiphane binasinin, personel odalarinin ve kitiiphanedeki demirbaslarin temizligini yapmak.
Tanimi (6)

* Gorev alanindaki tuvalet, lavabo, masa, saldalye, calisma odalari, kitap raflari vb. temizligini yapmak

* Personel odalarini temizlemek.

* Binanin havalandirilmasini yapmak ve kétii kokular 6nleyici 6nlemler almak.

* periyodik olarak yapilmasi ve takip edilmesi gereken isleri (¢6p kovalarini bogaltmak, lavabo ve tuvaletlere havlu kagit/tuvalet
kagidi koymak, sivi sabunluklari doldurmak vb.) aksatmadan zamaninda yerine getirmek.

* Binada meydana gelen arizalari ve aksakliklari amirlerine bildirmek.

* Mesai bitiminde tiim ¢alisma alanlarinin kontroliinii sagladiktan sonra kapilari kilitlemek.

Gorev, Yetki

* Kendisine verilen yazil veya s6zlii gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii ve zaman tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.
ve Sorumliklar (7) 4 Y g 4 7 158! glay § y g

* Sorumlulugundaki mevcut makine ve tecghizatlar ile temizlik malzemelerinin tasarruflu, yerinde ve ekonomik kullanilmasin
saglamak.

* Daire Bagkani ve diger sube miidiirleri tarafindan verilecek diger yazili ve s6zlii gérevleri yerine getirmek.

* Yapacag tiim gorevlerde idari Hizmetler Sube Miidiiriine karsi sorumludur.

Gorevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.
Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Gérev Unvani

Hizmetli

(10) ONAYLAYANIN

....... y [ -

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Mudura

Not:Bu personel icin diizenlenen Goérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 10 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir



	Button3: 


