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Ust Yonetici
[ Yoneticileri (3)

Sube Muduri,Daire Bagkani

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginda gorevli Genel idari Hizmetler ve Teknik Hizmetler sinifi personeli.

Gorevin Kisa Egitim- 68retim ve arastirma faaliyetlerini gelistirmek amaciyla siireli yayin, tez-proje ve nadir eserlerle ilgili tiim islemlerin yapilmasini

Tanimi (6) saglamak.
* Siireli yayinlar, tez — proje ve nadir eserlerin kataloglama-siniflama, etiketleme, manyetik giivenlik islemlerini yapmak,
yayinlarin otomasyon sistemine girislerini yapmak.
* Siireli yayin koleksiyonunu olugturmak ve gelistirmek lizere satin alma ve bagis yoluyla temin edilen kaynaklari belli bir diizen
icinde kullanima sunulmasini saglamak.
* Siireli yayinlarin elektronik ortamda tam metin erisiminin olup olmadigini incelemek ve erigilebilenler igin link bilgilerini bulup
web sayfasi lizerinde ilgili alanlara eklenmesini saglamak.
* Siireli yayinlarin 6diing verilip verilmemesi, fotokopisi ve kitiiphane iginde kullanimiyla ilgili kurallarin belirlenmesine katkida
bulunup uygulanmasini saglamak.
* Suireli yayin 6demelerinin 6n ¢alismasini yapmak, piyasa arastirmasinda bulunmak.
* Sureli yayinlar deposunun diizenini saglamak.

Gorev, Yetki * Bagis yoluyla gelen dergileri kiitiiphanenin bagis yayin kabul politikasina gore degerlendirerek koleksiyona katilip

ve Sorumliklar (7)

katilmayacagina karar vermek.

* Cilt biittinlGgii saglanan dergilerin ciltlenmesi i¢in hazirlik islemlerini yapmak.

* Kiitiphanede bulunan nadir eserlerin koruma ve bakimini saglamak.

* Nadir eserlerin dijitallestirme projesini takip etmek.

* Daire Bagkani ve diger sube miidiirleri tarafindan verilecek diger yazili ve s6zlii gorevleri yerine getirmek.

* Yapacagi tiim gorevlerde Kullanici ve Teknik Hizmetler Sube Miidiiriine kargi sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlar Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Gorev Unvani

Sureli Yayinlar/Tez-Proje/Nadir Eserler Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN
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Onaylayan Amirin Unvani

Sube Mudura

Not:Bu personel icin diizenlenen Goérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 12 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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