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Ust Yonetici
[ Yoneticileri (3)

Sube Muduri,Daire Bagkani

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginda gérevli Genel idari Hizmetler ve Teknik Hizmetler sinifi personeli.

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Kiitiphane kullanicilarinin ihtiyaci olan bilgi kaynaklarinin bagis, satin, vb. yollarla kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilmesi icin gerekli
islemleri yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Akademik ve idari birimler ile 6grencilerden gelen yayin isteklerini siparis oncesi kiitiiphane katalogundan tarayarak
koleksiyonda mevcut olup olmadigini kontrol etmek.

* Bagis yoluyla gelen kitaplarin kiitiiphanenin bagis politikasina gére se¢imini yapip, koleksiyonda olup olmadigini belirleyerek
koleksiyona ya da birim kiitiiphanesine dahil edilmesine karar vermek.

* Basili yayin taleplerinin bibliyografik kontrollerini yapmak, eksikleri tamamlamak, mevcut bilgileri dogrulamak.

* Kontrolleri yapilan yayinlari gruplandirarak ( yerli-yabanci gibi) siparis i¢in yayin listelerini olugturmak.

* Satin alma veya bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan biitiin kaynaklarin, Giniversitenin genel egitim hedefine ve
saptanmis olan amaclarina uygunlugunu kontrol etmek.

* Bagis olarak gelen yayinlardan kitiiphane koleksiyonuna uygun olmayanlarin dagitim i¢in ayrimini yapmak.

* Kullania istatistiklerini g6z 6niine alarak koleksiyonun ne yonde gelistirilecegine karar vermek.

* Koleksiyonun giincelliginin ve bilimsel anlamda niteliginin korunmasini saglamak.

* Daire Bagkani ve diger sube miidiirleri tarafindan verilecek diger yazili ve s6zlii gérevleri yerine getirmek.

* Yapacagi tum gorevlerde Kullanici ve Teknik Hizmetler Sube Mudiiriine karsi sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlar Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Gorev Unvani

Saglama isleri Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN
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Onaylayan Amirin Unvani

Sube Mudura

Not:Bu personel icin diizenlenen Goérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 10 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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