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Ust Yonetici
[ Yoneticileri (3)

Daire Baskani,

Astlari (4)

Kutiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda gorevli; Ogretim Gérevlisi, Kiitiiphaneci, Bilgisayar isletmeni, Memur,Hizn

Vekalet Eden (5)

Sube Mudurleri

Gorevin Kisa Universitemiz akademik/idari personeli ve 6grencileri ile diger aragtirmacilarin bilgi kaynaklarindan etkin ve verimli bir sekilde

Tanimi (6) yararlanabilmesi igin gerekli her tiirlii diizenleme ve galismalari yapmak.
* Kutiiphanenin tiim teknik ve kullanici hizmetlerinde kullanilan kiitiiphane otomasyon sisteminin iglerligini, giincellenmesini, her
tiirlii bakim ve onarim faaliyetlerinin takibini saglamak.
* Universite egitim-6gretimini destekleyecek ve arastirmalarda yardimci olacak basili yayin koleksiyonunun olusturulmasini ve
gelistirilmesini saglamak.
* Sorumlusu oldugu birimlerin calismalarini takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar varsa diizeltmek.
* Okuyucu salonlari ve kitap raflarinin diizenli ve diizgiin bir sekilde tutulmasi suretiyle, kullanicilarin aradiklar yayinlara kolayca
ulagmalarini saglamak.
* Kiitiiphaneye saglanan kitap, siireli yayin, tez/proje, nadir eserler ile gérsel-isitsel kaynaklarin okuyucuya hizla ulasmasini
saglayacak sekilde siniflama, kataloglama vb. islemlerinin yapilarak otomasyon programina kaydedilmesini saglamak.
* Kutiiphane hizmetlerinde kullanilan tiim cihaz ve programlar ile ilgili cikacak problemlerde ¢6ziillemeyen sorunlari ilgili firmaya
bildirip siireci takip etmek.

Gorev, Yetki

ve Sorumliklar (7)

* Kiitiphaneden hizmet alan tiim kullanicilarin sikdyet ve sorunlarina ¢6ziim getirip takibini yapmak.

* Kiitiphanede yapilacak sayim islemlerini takip ve organize etmek.

* Siniflama ve kataloglama islemi biten yayinlarin kase, barkod etiketi, giivenlik etiketi vb. islerinin yapilmasini saglamak.

* Koleksiyon gelistirme ve saglama hizmetlerini yuriitmek.

* Birim kiitiiphaneleri ile uyum ve koordinasyonu saglamak.

* Kutiiphane hizmetlerinin zamaninda ve dogru bir sekilde yapilmasini saglamak ve gerekli nlemleri almak.

* Kutiphanede verilecek hizmetleri Daire Bagkanhg: tarafindan yapilan diizenlemeler ¢ergevesinde yiiriitmek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlar Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y .

Gorev Unvani

Kullanici ve Teknik Hizmetler Sube Muduri

(10) ONAYLAYANIN

....... y [ -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel icin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 16 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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Ust Yonetici
Daire Baskani,

/ Yéneticileri (3) ?
Astlari (4) Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginda gorevli; Ogretim Gérevlisi, Kiitiphaneci, Bilgisayar isletmeni, Memur,Hizr|
Vekalet Eden (5) |Sube Muddrleri
Gorevin Kisa Universitemiz akademik/idari personeli ve 6grencileri ile diger aragtirmacilarin bilgi kaynaklarindan etkin ve verimli bir sekilde

Tanimi (6) yararlanabilmesi igin gerekli her tiirlii diizenleme ve galismalari yapmak.

* Sube Midiirligiiniin faaliyetlerini raporlayarak Daire Bagskanligina sunmak.

* Daire Bagkani tarafindan verilecek diger yazili ve s6zlii gorevleri yerine getirmek.

* Yapacagi tim gorevlerde Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanina kargi sorumludur.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Gorevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayil YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.
Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Kullanici ve Teknik Hizmetler Sube Muduri

(10) ONAYLAYANIN

....... y [ -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel icin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 16 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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