AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
Hassas Gorevler Listesi

Dokiiman No Ha

ilk Yaymn Tarihi : 16.04.2021
Revizyon Tarihi .

Revizyon No

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1

Sira No ilgili Birim Hassas Gorev | Sorumlu Personel | Sorumlu Yénetici Risk Diizeyi Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
1. Universitedeki akademik birimler ile koordinasyon iginde galisarak kaynak
Actk Akademik Arsiv ve | Elektronik Kaynak ' Acik Akademik Arsiv 1. Kolek31yogu9 yetersiz kalmasi. ihtiyaglari dogr}l sek.llde tespit edllmell?lr. '
.. . Elektronik Yaymlar . 2. Kullanici ihtiyaglarini karsilayamama. 2. Deneme erigimlerine agilan ve daha 6nce abone olunan veritabanlarinin
1 E-Kaynaklar Sube Secimi ve Saglama P ve E-Kaynaklar Sube Yiiksek e . . s .
AU : - Gorevlisi e 3. Kullanict memnuniyetsizligi. kullanim oranlarina bakilip abonelik islemleri daha etkin bir sekilde
Midirlagi Islemleri Mudirii O . . . . .
4. Yeniliklerin ve gelismelerin takip edilememesi. |yapilmalidir.
3. Satin alma stiregleri sistematik bir sekilde takip edilmelidir.
1. Veri tabani kaynaklarinin kullanim veriminin  [1. Belirli araliklarla veri tabanlarinin kullanimm istatistikleri alinarak kullanim
. . . . . diismesi. oranlar1 degerlendirilmelidir.
Agik Akademik Arsiv ve V.e " Taba.m Elektronik Yaymnlar Agik Akademik Arsiv . 2. Yeniliklerin ve gelismelerin takip edilememesi |2. Satin alinan ya da abone olunan veri tabanlarnin islevselliginin web
2 E-Kaynaklar Sube Islemleri L ve E-Kaynaklar Sube Yiiksek e I . . .
Miidiirliiai Gorevlisi Miidiirii 3. Universite kiitiiphane biit¢esinin etkin ve sitesinden kontrolii yapilmalidir.
Hduriigy uau verimli kullanilamamasi. 3. Teknik aksaklik sonucu veri tabani kullaniminin aksamasi durumunda veri
4. Ttibar kaybu. tabani temsilcisiyle iletisime gegilerek arizanin giderilmesi saglanmalidir.
1. Kiitiphane web sayfasinin giincel kalmamast R . oy e R
Acik Akademik Arsiv ve Web Sayfasi ve E- | A¢ik Akademik Arsiv sonucu hizmet kalitesinin diismesi. L Ilg il pe.r sonel ya da peer onellerin, konu ile ilgili diizenlenen egitim
Web Sayfasi o . . . L. faaliyetlerine katilmasi saglanmalidir.
3 E-Kaynaklar Sube " . Kiitiiphane ve E-Kaynaklar Sube Yiiksek 2. Kiitiphanenin sundugu imkanlardan haberdar . -
e Islemleri P e 2. Web sayfasinin periyodik olarak kontrolii yaptimalidir.
Miidiirligi Donanim Gorevlisi Miidiirii olamama. g p . . .. .. L
i 3. Gerekli giincelleme islemleri vakit kaybetmeksizin gergeklestirilmelidir.
3. Itibar kaybr.
. . Kiitiiphanel Kiitiiphaneler Ar: . . - et
Agik Akademik Arsiv ve utip ain clerarast l('l')(lililj)narilelzrnleraim Agik Akademik Arsiv 1. Kullanict taleplerinin karsilanamamasi. 1. Ilgili tiniversite ve kurumlar ile isbirligi arttirilmalidir.
4 E-Kaynaklar Sube e § aune s ! ve E-Kaynaklar Sube Orta 2. Kullanict memnuniyetsizligi. 2. Diger kiitiiphaneler ile iletisim halinde olup kiitiiphane kullanimini ve
Mudurlagi Birligi ve Protokol | (KITS - TUBESS) Mudirii 3. Itibar kayb1 kaynak paylasim siireci basarili sekilde yonetilmelidir
udariugt Islemleri Gorevlisi udu ’ Yol ynak paylasim strect ba sekiidey 1ar.
s 1. Kurumsal Agik Erisim politikas1 hazirlanmali ve uygulanmalidir.
1. Kaynt 1 tandartl A . . .
Kurumsal Agik It gingerinin stancartiara uygun 2. Veri girisleri Open Drive Rehberindeki standartlara gore yapilmalidir.
. . .. . . yapilmamasi kurumsal arsivin ulusal ve . . .
Agik Akademik Arsiv ve Erisim .. Acik Akademik Arsiv . . 3. Kurumsal Agik Arsive eklenecek yaymlarin telif haklarina dikkat
Agik Erigim . uluslararas1 harmanlama sistemleri tarafindan . L
5 E-Kaynaklar Sube Caligmalarmimn L ve E-Kaynaklar Sube Yiiksek edilmelidir.
e . . Gorevlisi e harmanlanmasini engeller. . .
Miidiirliigi Yiiriitiilmesi Miidiirii e T oo .. |4. Ulusal ve uluslararasi agik arsiv rehberlerine kayit yapilmalidir.
! . 2. Universitemizin bilinirligini ve goriintirligiini L P . . " . o
Islemleri olumsuz etkilenir 5. Agik arsiv sistemi ile ilgili teknik sorun ve islemlerin takip edilip
’ giderilmesinde Bilgi Islem Daire Bagkanligi ile koordineli galigtimalidir.
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