
 

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 
 

KOLEKSİYON GELİŞTİRME VE SAĞLAMA ( BAĞIŞ ) İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

             
Sorumlular 

İş Akışı Faaliyet 

 
Harcama 

Yetkilisi 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 

Sağlama Birimi 

 

Kütüphaneye bağış olarak gelen yayınların bağış 
yayın politikasına göre incelenerek koleksiyona 
dahil edilmesi. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır  

Bağış, Yayın Kabul İlkelerine Uygun 

mu? 

Evet 

 

Yayınların Kontrollerin Yapılması 

 
Bağışın Kayıtlara Alınması  

 

 

Taşınır Değer Tespiti  

 

 

Bağış yayınlar mümkünse yerinde seçim 

yapılmak üzere işinde uzman bir 

kütüphanecinin bulunduğu sorumlu kişiler 

tarafından seçilir ve sağlama birimine 

teslim edilir. 

 

Bağış yapan kişi yada kuruma teşekkür 

yazısı. 

 

Tüzel ya da gerçek kişilerden gelen bağış 
talepleri ile ilgili yayınların içeriği hakkında 

bilgi alınır. 

 

 

Bağış, Yayın Kabul İlkelerinin belirlenmesi  

 

 

Bağışlanmak istenen yayınların kabul 

edilememe gerekçesi bağışçıya iletilir. 

 

Yayın Seçimi 

 

 
Yayın Bağış / Hibe Teklifi 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Kontrol Eden 

 
Onay 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Otomasyonuna Kayıt Edilmesi 

 

Bağış Kabul İş Akış Sürecinin 

Sonlandırılması 


