AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI )
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

SURELI YAYINLAR SATIN ALMA ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Sorumlular Is Akisi Faaliyet

Sdreli Yayinlar

Sorumlusu Sdreli Yayinlarin Dergi ve Tezlerin Kutiphaneye
Satin Alma TALEP Kazandirihp Kullanicilarina Sunulmasi

Gorevlisi

1

Siireli yayin taleplerinin
degerlendirilerek teminine karar
verilenlerin, ISSN kontrolii ve
listelerinin hazirlanmasi

!

Diizenlenen listelerin dig firmalara
gonderilerek fiyat teklifi istenmesi ve
temin durumlarinin 6grenilmesi

l

Satin Alma Sorumlusu tarafindan
dogrudan temin yoluyla S. Yayinlarin
temin edilmesi

!

Firmaya olumlu kararin bildirilmesi
ve siparisglerin verilmesi.

1

Alimi gergeklesen s. yayinlarin
kitiiphaneye girisi, dergilerin
acilmasi ve kontrolii

!

Siireli Yayinlara ait yil, cilt, sayi gibi
bilgilerinin varsa ekleri ile birlikte
kiitiiphane otomasyon sistemine
girilmesi, kaseleme ve etiketleme

igslemlerinin yapilmasi




islemi biten siireli yayinlarin,
kullanicilarinin hizmetine sunulmasi
icin, raflara yerlestirilmesi.

!

Siireli Yayin Satin Alma is Akisinin

Sonlanir.

Kontrol Eden

Onay




