o AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

KOLEKSIYON GELISTIRME VE SAGLAMA ( BASILI YAYIN ALIM SURECI IS AKIS

SEMASI

Is Akis1 Faaliyet
Sorumlular d d y
Harcama
Yetkilisi . _
Tasinir Kayit ve BlrlmlerQen gelen basili yayin taleplerinin alim
Kontrol Yetkilisi Basili Yayin Alim Siireci is Akis Siireci islemleri.
Saglama Birimi

!

Yayin talebi toplama karari ilgili liste
sablonu olusturulur.

On Hazirhk o

l

Talep Formu ve yazisi tiim birimlere resmi
 — yazi ile birlikte gonderilir. Bagkanligimizin
Web Sayfasindan yayinlanir.

Talep yazisi ve Talep Formu

l l

Talepte bulunan kigilerin Talep Formlari

Geri Doniisiim — Baskanh@imizin Saglama Biriminde
toplanir.

l

Kontrol ve Siizme

l

Degerlendirilen yayin talepleri Komisyona
sunulur.

l

Komisyonda alinmasi kararlastirilan
yayinlar i¢in yaklagik maliyet belirlenir.




1

Teknik Sartname Hazirlanir. Satin Alacak
olan birime goénderilir.

1

Satin Alma Birimi biitge dahilinde, uygun

Satin Alma Talebl = | satin alma yéntemini kullanarak (dogrudan
temin, ihale v.b.) yayinlari temin eder.

1

Temin edilen basili yayinlar Daire
Bagkanligi biinyesindeki muayene kabul
komisyonu kontroliinden gegirilerek

| | 1

Tasinir Sistemine Girilmesi (KBS, TKKYS

Teslim Lo . s
e uzerinden tasinir islemlerinin
tamamlanmasi

1

Basili Yayin Alimi is Akis Siirecinin

Sonlandirilmasi

Kontrol Eden Onay




